
附件 1-报价表：       

“办公用品采购”报价表 

（有效报价时间：自发出之日起至 2023 年 3 月 7 日 16 时止） 

 

 

备注：1、供应商的报价商品有品牌的，需在品牌一栏填写其报价商品品牌。 

2、此报价为包干价，含税费、运输费、安装费、人工费等一切费用。 

3、此报价必须单价、总价都要报，否则为无效报价。 

 

序号 名称 单位 数量 主要技术参数及要求 备注 

1 办公用品 项 1 见附件 2 
 

 

合 计（元） 小写：        大写：  

附加条件 （如有请明确表述） 

交货日期 
自签订合同且采购人下达供货任务书之日起 7天内交货到采购人指

定地点并验收合格投入使用。 

报价商家名称 

（盖章） 
 

联系人及电话  

报价时间  



附件 2： 

办公用品采购项目商务要求及采购清单 

 

1.交货日期：供应商需根据采购人使用计划和要求按时、按质、按

量交货。 

2.交货地点：采购人指定地点。 

3.合同期限：自合同签订生效之日起到合同总价满合同自动终止 

4.付款方式：项目验收合格后，采购人应按《采购合同》约定，按

相关规定程序支付货款。 

5.结算依据：货物单价以成交金额为准。询价采购清单中预算的产

品使用量不作为货款结算的依据，结算时以实际发生的供货量为准。 

6.供应商须保证提供的货物是全新的、未使用过的。货物必须符合

或优于国家（行业）标准，以及本项目询价采购文件的质量要求和技术

指标与出厂标准。 

 

 

 

 

 

 

 



办公用品采购清单 

序号 

  详细

品名规

格型号 

数 

量 
单位 备 注 单价 总价 科室 

1  计算器 3 个 得力     财务科 

2  起钉器 2 个 得力   财务科 

3  胶水 5 瓶 得力   财务科 

4  A4 打印纸 3 件 得力   财务科 

5  签字笔 2 盒 得力   财务科 

6  回形针 5 盒 得力   财务科 

7  回形针 4 盒 得力   
纪委书记办公室、纪

检监察室 

8  钉书针 6 盒 得力   
纪委书记办公室、纪

检监察室 

9  双面胶 1 个 得力   
纪委书记办公室、纪

检监察室 

10  固体胶水 4 瓶 得力   
纪委书记办公室、纪

检监察室 

11  中性笔 2 盒 得力   
纪委书记办公室、纪

检监察室 

12  文件盒 20 个 
新时达

5.5CM 
  

纪委书记办公室、纪

检监察室 

13  文件夹 5 个 得力   
纪委书记办公室、纪

检监察室 

14  文件袋 20 个 新时达   
纪委书记办公室、纪

检监察室 

15  铅笔 1 盒 得力   
纪委书记办公室、纪

检监察室 

16  橡皮 2 块 得力   
纪委书记办公室、纪

检监察室 

17  长尺 1 把 50CM   
纪委书记办公室、纪

检监察室 

18  
彩色长尾票

夹 
1 盒 大   

纪委书记办公室、纪

检监察室 

19  
彩色长尾票

夹 
1 盒 中   

纪委书记办公室、纪

检监察室 



20  
彩色长尾票

夹 
1 盒 小   

纪委书记办公室、纪

检监察室 

21  计算器 2 个 得力   工会办公室 

22  回形针 4 盒 得力   工会办公室 

23  钉书针 6 个 得力   工会办公室 

24  双面胶 2 个 
（宽窄各

一个） 
  工会办公室 

25  固体胶水 4 个 得力   工会办公室 

26  中性笔 4 盒 得力   工会办公室 

27  文件盒 10 个 
新时达

5.5CM 
  工会办公室 

28  文件夹 5 个 得力   工会办公室 

29  铅笔 1 盒    工会办公室 

30  橡皮 2 个 得力   工会办公室 

31  长尺 2 个 50CM   工会办公室 

32  
彩色长尾票

夹 
2 盒 

（小号）

19MM 
  工会办公室 

33  A4 打印纸 4 盒 得力   工会办公室 

34  A4 打印纸 20 盒 得力   学生科 

35  电话座机 1 台 得力   培训鉴定科 

36  执法记录仪 4 个 普锐达   培训鉴定科 

37  A4 打印纸 10 盒 得力   安全保卫科 

38  辣椒水 10 瓶    安全保卫科 

39  A4 打印纸 1 件 得力   招生就业科 

40  A3 打印纸 1 盒 得力   招生就业科 

41  A4 打印纸 2 件 得力   宣信科 

42  办公文件盒 50 个 
新时达

5.5CM 
  宣信科 

43  
办公透明文

件袋 
50 个 新时达   宣信科 

44  中性笔 0.5MM 30 盒 得力   团委 

45  会议记录本 2 本 16K   行政办公室 

46  纸杯 10 包 家超   行政办公室 

47  同心鼓 1 套 

大鼓同心

鼓 40cm8

环 

  能源化工系 



48  球行万里 2 套 

X-2408 珠

行万里-带

杯 8色套

装  

  能源化工系 

49  不倒森林 2 套 100 厘米   能源化工系 

50  绑腿 6 付 
缝纫款 两

人三足 
  能源化工系 

51  背夹球 2 个 

盒装 65CM

瑜伽球+气

筒 800g 

  能源化工系 

52  南孚电池 10 对 5 号 7 号   能源化工系 

53  塑料凳子 50 个    能源化工系 

54  透明胶 50 个 大的   能源化工系 

55  

油性记号笔     

红色和黑色

各一盒（中

号） 

2 盒 听雨轩   机电工程系 

56  相机盒 2     宣信科 

57  A4 打印纸 12 包 得力   土木工程系 

58  板夹 5 个    土木工程系 

59  红色签字笔 4 盒 得力   土木工程系 

60  黑色签字笔 5 盒 得力   土木工程系 

61  回形针 3 盒 得力   土木工程系 

62  订书针 3 盒 得力   土木工程系 

63  小号夹子 3 盒 得力   土木工程系 

64  中号夹子 3 盒 得力   土木工程系 

65  纸质档案袋 1 袋 20 个   土木工程系 

66  档案盒 10 个 
新时达

5.5CM 
  土木工程系 

67  胶水、胶棒 10 个 
得力各 5

个 
  土木工程系 

68  一次性纸杯 2 袋 家超   土木工程系 

69  
电脑桌（含

凳子） 
25 套 

1200*600*

650 
  文化艺术系 

合计： 小写：              大写：  

 

 



 

 


